Утвърдена със Заповед № 241 от 22.03.2018г.

	Наименование на услугата: Заверка на копие от документация, съхранявана в Архив

	Правно основание /нормативни документи/:  Глава трета чл.48, т.18 от Наредба № 8 за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги на територията на община Добричка

	Необходими за изпълнение на услугата документи: 1.Искане по образец; 2.Документ за самоличност; 3.Нотариално заверено пълномощно при упълномощаване или съдебно удостоверение по реда на АПК, ГПК и НПК

	

                                  Изпълнители     

                                                     /структурни звена в        

                                                      Общината;външни    

                                                              структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	ЦУИ-Работно място №3
	Дирекция АПИОТУС  – експерт по ГРАО 
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Проверка на самоличността на заявителя и завеждане на искането в деловодната система.
	     *
	
	
	
	
	
	
	
	веднага


	

	2. Проверка в Архив, изготвяне и заверяване на копието.
	     
	*
	
	
	
	
	
	
	веднага/ до 2 дни
	

	3. Предоставяне на завереното копие на  гражданина и таксуване на услугата
	     *
	
	
	
	
	
	
	
	веднага /до 3 дни
	7лв./5лв.

	4. Приключване на преписката в деловодната система.
	     *
	
	
	
	
	
	
	
	веднага/ до 3 дни
	


Забележка: 1. Обикновената услуга се изпълнява за срок до 3 дни, експресната услуга - в рамките на работното време, ако е поискана след 12.00 часа -  в рамките на 24 часа.
        2. Стойността на услугите е определена в Наредба №8 за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги на територията на община Добричка, град Добрич 
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