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І. ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА

Целта на процедурата е да бъде избран изпълнител по реда на Глава осма чл.101а, ал.2 от ЗОП, който да осигури качествено и точно изпълнение на обществена поръчка за „Доставка на канцеларски материали и консумативи, осигуряване на извънгаранционна поддръжка, профилактика и ремонт на офис техника за нуждите на община Добричка за 2016г. по обособени позиции”, при условията и сроковете на тази документация.
         1. Предметът на обществената поръчка включва доставка на канцеларска хартия; пишещи пособия, аксесоари за бюро и папки; доставка на тонер касети за принтери и ксерокс машини, както и пълнене на тонер касети; компютърни аксесоари и компоненти, магнитни и оптични носители на информация, тефтери, химикали и други, както и извънгаранционна поддръжка, профилактика и ремонт на офис техника по обособени позиции. Описание на артикулите по вид и брой се съдържа в Техническото задание за всяка обособена позиция.
        2. Място за изпълнение на поръчката – гр.Добрич, ул.„Независимост” №20, Община Добричка. 

         3. Срок за изпълнение на поръчката – Срокът за изпълнение на предмета на поръчката е 12 месеца, считано от 01.01.2016г- до 31.12.2016г. 
         4. Срок на валидност на предложенията: срокът на валидност на предложението следва да бъде не по-малък от 60 (шестдесет) календарни дни, считано от крайния срок за представяне на офертите.

5. Прогнозната стойност на обществената поръчка е до 45 000 лева (четиридесет и пет хиляди лева) без включен ДДС за целия период и обем на поръчката. За всяка обособена позиция поотделно е в размер на: 

За Обособена позиция № 1 (ОП№1) „Доставка на нови тонер касети, зареждане, нов барабанен модул, рециклиране на барабанен модул” - 7 000 лева без включен ДДС;
За Обособена позиция № 2 (ОП№2) „Доставка на консумативи за принтери, многофункционални устройства, копирни машини“ - 6 000 лева без включен ДДС;
За Обособена позиция № 3 (ОП№3): „Осигуряване на извънгаранционна поддръжка, профилактика и ремонт на компютърна и друга офис техника” - 3 000 лева без включен ДДС;

За Обособена позиция № 4 (ОП№4): „Доставка на копирна хартия, артикул включен в списъка по чл.30 от Закона за интеграция на хората с увреждания“ - 6 000 лева без включен ДДС;
За Обособена позиция № 5 (ОП№5): „Доставка на канцеларски материали и консумативи включени в списъка по чл.30 от Закона за интеграция на хората с увреждания”- 10 000 лева без включен ДДС;
За Обособена позиция № 6 (ОП№6): Доставка на канцеларски материали и консумативи извън списъка по чл.30 от Закона за интеграция на хората с увреждания“ - 13 000 лева без включен ДДС.

6. Част от предметът на поръчката е включен в списъка по чл. 30 от Закона за интеграция на хората с увреждания и същата е предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания. 

По смисъла на ЗОП: "Специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания" са тези по смисъла на чл. 28, ал. 1 от Закона за интеграция на хората с увреждания или техният еквивалент съгласно законодателството на държава членка на ЕС.
Обособени позиции № 3, № 4 и № 5 са запазени за участие само на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, вписани в регистъра по чл. 29 от Закона за интеграция на хората с увреждания или еквивалентен регистър на държава - членка на Европейски съюз.

Когато за обособени позиции № 3, № 4 и № 5 в процедурата участват едно или повече специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, вписани в регистъра по чл. 29 от Закона за интеграция на хората с увреждания, или еквивалентен регистър на държава - членка на ЕС и/или техни обединения, и офертите на тези лица отговарят на изискванията на възложителя, офертите на останалите участници не се разглеждат.

ІІ. ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ

ІІ.1. За Обособена позиция № 1, Обособена позиция № 2 и Обособена позиция № 3
1. Изпълнението включва доставка на нови, оригинални (нерециклирани) консумативи за принтери, мултифункционални устройства, копирни машини (съгласно Таблица I-1 – за обособена позиция № 1(ОП№1)  и Таблица I-2(ОП№2) и осигуряване на извънгаранционна поддръжка, профилактика и ремонт на компютърна и друга офис техника (съгласно Таблица II (ОП№3).
2. Доставените консумативи да са оригинални, фабрично нови, а не съвместими и/или рециклирани (ОП№1 и ОП№2).
3. Доставка и поставяне на съвместими (неоргинални) такива е възможно само след изричното писмено съгласие на Възложителя (ОП№1 и ОП№2).
4. Срок за доставка – за всяка заявка независимо от номенклатурата в нея е не по-дълъг от 3 (три) работни дни, считано от деня следващ датата на получаване на заявката. (ОП№1 и ОП№2).  
5. При установени разлики във вида, количеството, качеството или единичните цени на доставените консумативи, представители на двете страни съставят двустранен констативен протокол, по силата на който изпълнителят е длъжен да отстрани за своя сметка несъответствията в срок до 3 работни дни, считано от деня следващ датата на  съставяне  и подписването  на констативния протокол (ОП№1 и ОП№2).
6. Един път годишно да бъде направен профилактичен преглед на техниката(ОП№3).
7. Отстраняване на открити повреди при технически преглед, профилактика и по сигнал на Възложителя. (ОП№3).
8. Предоставяне на Възложителя оборотна техника (без сървърната) за срока на ремонта, ако същия продължи повече от 3 работни дни. (ОП№3).
9. Започване отстраняването на повреда при възникнала нужда от ремонт на техниката (съгласно Таблица II) да е в рамките на 24 часа от направената заявка на Възложителя. (ОП№3).
10.  Изпълнителят трябва да има база на територията на гр. Добрич и професионално квалифицирани сервизни специалисти.(ОП№1, ОП№2 и ОП№3).
11. Изпълнението на поръчката Изпълнителят осъществява със собствен транспорт за собствена сметка до адреса на Възложителя – гр.Добрич ул.Независимост №20.(ОП№1, ОП№2 и ОП№3).
12. Ако в срока на договора за изпълнение на поръчката за тази обособена позиция, производителят на някой от тонерите ги спре от производство, то избрания изпълнител се задължава да предостави съвместими тонери за съответните устройства, като цената не надвишава оферираната за определения артикул. Това обстоятелство се доказва със заверено копие на съответния официален документ (писмо или др.) от производителя на тонерите за спирането му от производство. Ако това обстоятелство е факт още към момента на подаване на офертите от участниците, то задължително това обстоятелство се упоменава и се предоставя заверено копие съответния официален документ (писмо или др.) от производителя на тонерите за спирането му от производство.(ОП№1 и ОП№2). 

ЗА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 1 Доставка на нови тонер касети, зареждане, нов барабанен модул, рециклиране на барабанен модул
	
	
	
	
	Таблица I-1  Група I

	I.Лазерни принтери черно-бели-Нова тонер касета, зареждане, рециклиране

	№
	Марка
	Модел

	1
	Samsung
	ML 1710

	2
	HP
	LASERJET P1102

	II.Лазерни принтери черно-бели с отделен барабанен модул-Нова тонер касета, зареждане,нов барабанен модул, рециклиране на барабанен модул

	№
	Марка
	Модел

	1
	Lexmark
	E250d

	2
	Brother
	HL2030

	III. Копирни машини - Нова тонер шпула, девелопер, барабанен модул

	
	
	
	
	
	

	№
	Марка
	Модел

	1
	Canon
	IR 2530

	2
	Canon
	IR 2520

	IV.Лазерни мултифункционални устройства черно-бели - Нова тонер касета, зареждане, рециклиране

	№
	Марка
	Модел

	1
	HP
	LASERJET M1319F


ЗА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 2 Доставка на консумативи за принтери, многофункционални устройства, копирни машини 
	
	
	
	
	Таблица I -2 Група II

	I.Лазерни принтери черно-бели-Нова тонер касета, зареждане, рециклиране 

	 
	
	
	
	
	 

	№
	Марка
	Модел

	1
	HP
	LASERJET 1000

	2
	HP
	LASERJET 1005

	3
	HP
	LASERJET 1010

	4
	Xerox
	DocuPrint P8ex

	II.Лазерни принтери черно-бели с отделен барабанен модул-Нова тонер касета, зареждане,нов барабанен модул, рециклиране на барабанен модул

	№
	Марка
	Модел

	1
	Brother
	HL1430

	2
	Kyocera
	FS1120D

	3
	Brother
	HL5440D

	III.Лазерни принтери цветни с отделен барабанен модул-Нова тонер касета - черна,новатонер касета - цветна, зареждане на тонер касета - черна,зареждане на тонер касета - цветна,нов барабанен модул, рециклиране на барабанен модул

	№
	Марка
	Модел

	1
	Lexmark
	C935dtn

	2
	Nashuatec Aficio
	SPC410dn

	IV.Лазерни принтери цветни -Нова тонер касета - черна,новатонер касета - цветна, зареждане на тонер касета - черна,зареждане на тонер касета - цветна,нов барабанен модул, рециклиране на барабанен модул

	 
	
	
	
	
	 

	№
	Марка
	Модел

	1
	HP
	LASERJET 3600

	 
	
	
	
	
	 

	V.Матрични принтери - Нова лента

	 
	
	
	
	
	 

	№
	Марка
	Модел

	1
	Panasonic
	KX-P1694

	2
	Panasonic
	KX-1150

	 
	 
	 
	 
	 
	 


	VI.Мастиленоструйни принтери-Нова черна глава, нова цветна глава  

	 
	
	
	
	
	 

	№
	Марка
	Модел

	1
	HP
	DESKJET 5652

	2
	HP
	DESKJET 840C

	3
	Canon
	BJC2100

	4
	HP
	Deskjet advantage 2515

	VII. Копирни машини - Нова тонер шпула, девелопер, барабанен модул

	 
	
	
	
	
	 

	№
	Марка
	Модел

	1
	Canon
	IR 1600

	2
	Konica Minolta
	Di 1611

	3
	Konica Minolta
	Di 2011

	4
	Nashuatec Aficio
	MP 3500 SP

	5
	Toshiba
	2060

	VIII.Лазерни мултифункционални устройства черно-бели с отделен барабанен модул - Нова тонер касета, зареждане,нов барабанен модул, рециклиране на барабанен модул

	№
	Марка
	Модел

	1
	Xerox
	WorkCenter 4150/c

	2
	Brother
	DCP 7010L

	IX.Лазерни мултифункционални устройства цветни с отделен барабанен модул - Нова тонер касета, зареждане,нов барабанен модул, рециклиране на барабанен модул

	 
	
	
	
	
	 

	№
	Марка
	Модел

	1
	Xerox
	Phaser 6115 MFP/D

	2
	Brother
	DCP 9042

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	X. UPS-Непрекъсваем токозахранващи устройства

	№
	Марка
	Модел

	1
	MGE PULSAR
	M220 RT3U HotSwap HW

	2
	APC Back UPS
	1000VA

	3
	MGE PULSAR
	M3000 RT3U HotSwap HW;2000/3000 EXB RT3U Battery

	4
	PCStar
	600VA


ЗА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 3  Осигуряване на извънгаранционна поддръжка, профилактика и ремонт на компютърна и друга офис техника 

1.Списък на на компютърна и друга офис техника за осигуряване на извънгаранционна поддръжка, профилактика и ремонт

	
	
	Таблица II

	Принтери

	№
	Марка/модел
	Брой

	1
	Lexmark E250d
	14

	2
	Brother HL 2030
	8

	3
	Brother HL1430
	1

	4
	Kyocera FS1120D
	2

	5
	Samsung ML-1710P
	36

	6
	HP LaserJet 1000
	3

	7
	HP LaserJet 1005
	5

	8
	HP LaserJet 1010
	2

	9
	Xerox DocuPrint P8ex
	1

	10
	HP LaserJet P1102
	4

	11
	Lexmark 935dtn
	1

	12
	HP LaserJet 3600
	1

	13
	Nashuatec Aficio-SPC410dn
	1

	14
	Panasonic KX-P1694
	9

	15
	Panasonic KX-1150
	2

	16
	HP Deskjet 5652
	1

	17
	HP Deskjet 840c
	2

	18
	Brother HL5440D
	2

	19
	Canon BJC 2100
	1

	20
	HP Deskjet advantage 2515
	1

	Скенери

	21
	Xerox DocuMate 152
	1

	22
	Xerox DocuMate 152
	2

	23
	Xerox DocuMate 3125
	1

	24
	HP SJ PRO 3000
	1

	25
	HP ScanJet G4010 Photo Scanner
	2

	26
	HP ScanJet 2300c
	1

	27
	Colortrac SmartLF SC 36
	1

	Копири

	№
	Марка/модел
	Брой

	28
	Toshiba 2060
	1

	29
	Canon IR 1600
	1

	30
	Konica Minolta Di 1611
	1

	31
	Konica Minolta Di 2011
	1

	32
	Xerox WorkCenter  4150/c
	2

	33
	Nashuatec Aficio-MP3500 SP
	1

	34
	Canon IR 2530
	1

	35
	Canon IR 2520
	1

	Компютърна система(в т.ч. монитор, клавиатура, мишка)

	36
	КОМПЮТЪРНА СИСТЕМА(в т.ч. монитор, клавиатура, мишка)
	75

	Преносим компютър

	37
	Dell inspiron 1525
	2 бр.

	38
	Toshiba Satellite P30-153
	1 бр.

	39
	Lenovo Thinkpad R61
	1 бр

	40
	Gericom Bellagio 1440 Combo
	1 бр.

	41
	Acer Aspire 5736Z
	1 бр.

	Сървърна система

	42
	Dell Power Edge SC 440 Tower Chassis
	1

	43
	Dell Power Edge 2900
	2

	44
	Асемблирана
	2

	45
	Dell Power Edge 2950
	2

	Непрекъсваеми токозахранващи устройства

	46
	MGE Pulsar M2200 RT3U HotSwap HW
	2

	47
	APC Back_UPS 1000VA
	1

	48
	MGE Pulsar M3000 RT3U HotSwap HW;Pulsar M 2000/3000 EXB RT3U Battery
	1

	49
	PCStar 600
	99

	Мултимедиен проектор

	50
	Toshiba TDP-T45
	1

	51
	Epson
	1

	Многофункционално устройство

	52
	HP LaserJet M1319 f 
	44

	53
	HP LaserJet M1319 f 
	4

	54
	Brother 7010 L
	21

	55
	Xerox Phaser 6115MFP/D
	1

	56
	Beother DCP 9042
	1

	Машина за унищожаване на документи

	57
	REXEL Auto+ 300x
	1


ІІ.2. За обособени позиции № 4, № 5 и № 6
ІІ.2. 1. Периодичната доставка се извършва при следните условия:


1. Доставката на заявеното количество канцеларски материали, консумативи и формуляри да се извършва не по-късно от 24 часа от момента на получаване на заявката.


2. Заявките се подават на място, по факс или на електронна поща, посочени от изпълнителя, като се посочват вида и количеството на стоките.


3. Вложеният труд и разходите по транспорта, във връзка с изпълнението на поръчката са за сметка на изпълнителя.


4. Възложителят уведомява писмено в 3 /три/ дневен срок от узнаването за дефекти на доставената стока, а изпълнителят ги отстранява в 5 /пет/ дневен срок за своя сметка като подменя некачествената стока.


5. Възложителят не се ангажира със заявка на прогнозни количества артикули и с усвояване на цялата прогнозна сума за срока на договора. Доставките ще се осъществяват чрез периодични заявки от страна на Възложителя.


6. Възложителят си запазва правото да заявява и получава материали, формуляри, непосочени изрично в техническата спецификация, включително и за представителни цели, като ги заплаща по единични цени по представен от Изпълнителя каталог/ценова листа при договорени условия и процент отстъпка.

ІІ.2.2. Изисквания към кандидатите относно доставката.

1.Участниците следва да предлагат и съответно да доставят само фабрични нови изделия.


2. Ако за даден вид консуматив има вариантност за избор на марка участникът трябва да доставя на цена не по-висока от тази на оферираните в ценовото предложение.

3.Изпълнителят трябва да има база/книжарница на територията на гр. Добрич.
ІІ.2.3.Други материали, консумативи, формуляри, артикули и услуги. 

Възложителят има право да иска доставка и на материали, консумативи, формуляри, артикули и услуги непосочени в таблиците с консумативи и материали. За тези артикули изпълнителят е необходимо да представи актуален каталог/ценова листа и да предложи процент отстъпка, която може да ползва възложителя.

ЗА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 4 "Доставка на копирна хартия, артикул включен в списъка по чл.30 от Закона за интеграция на хората с увреждания"
	№ 
	Вид и наименование

	1
	Копирна хартия А4: Клас В, 80g/m2, 500л в пакет, бяла – минимум 150% белота; подходяща за копирни машини, лазерни принтери и факс апарати; за цветен цифров печат и копиране; възможност за двустранно копиране.

	2
	Копирна хартия А4: Клас С, 80g/m2, 500л в пакет, бяла – минимум 150% белота; подходяща за копирни машини, лазерни принтери и факс апарати; за цветен цифров печат и копиране; възможност за двустранно копиране.


ЗА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 5 "Доставка на канцеларски материали и консумативи" включени в списъка по чл.30 от Закона за интеграция на хората с увреждания "
	№ 
	Вид и наименование

	1
	Хартия карирана: формат А4; предназначена за ръкопис и машинопис; 250л. в пакет

	2
	Копирна хартия АЗ - 80g/m2, 500л. в пакет; бяла-минимум 150% белота; подходяща за копирни машини, лазерни принтери и факс апарати; за цветен цифров печат и копиране; възможност за двустранно копиране

	3
	Цветна копирна хартия: 80g/m2, 100л в пакет; подходяща за копирни машини, лазерни принтери; за цветен цифров печат и копиране; възможност за двустранно копиране.

	4
	Факс хартия – руло 210мм. х 15м.

	5
	Хартия принтерна 150/11/2 непрекъсната хартия за матрични принтери; висококачествена многопластова самокопирна хартия.
Микроперфорация за лесно откъсване.

	6
	Ролка за касов апарат - 57 мм, хартиена, еднопластова                                                                                           

	7
	Папка джоб кристал - формат А4; с универсална перфорация; капацитет до 20 листа; 100 бр. в опаковка

	8
	Картонена папка с метална машинка с плъзгач за съхранение на документи А4;                   

	9
	Папка PVC с перфорация; изработена от РР материал; с прозрачна корица отпред и цветна долна корица; машинка за захващане на перфорирани листове; джоб с подвижна лента за надписване;

	10
	Картонена папка с ластик за съхранение на документи до 300 листа А4; с три вътрешни капака; изработена от твърд картон, удобна за надписване;

	11
	Папка Дело с връзки за архивиране на документи А4; с твърди корици; размер 250х340х100 мм.

	12
	Класьор картонен 5 см., джоб за етикети на гърба на класьора; механизъм за хващане на листи и папки с перфорация; формат А4.

	13
	Класьор картонен 8 см., джоб за етикети на гърба на класьора; механизъм за хващане на листа и папки с перфорация; формат А4.

	14
	Хоризонтален разделител -, картон; размери 10.5 х 24 см, хоризонтални. Опаковка от 100 броя.

	15
	Тетрадка с твърди корици 25/35 см. 100 л.

	16
	Тетрадка с твърди корици 25/35 см. 200 л.

	17
	Тетрадка с твърди корици 21/29 см. 100 л.

	18
	Тетрадка с твърди корици 21/29 см. 200 л.

	19
	Пликове C6 - бели, офсет 80 г/кв. м, 114 х 162 мм, 100 бр/пак самозалепваща лента; затваряне по широката страна, вътрешен фон;

	20
	Пликове C5 - бял офсет 80g/m2, 50бр/пак.; 162/229мм; за лист А4 сгънат на 2; самозал.лента; затваряне по широката страна, вътрешен фон;

	21
	Пликове C4 - бял офсет, 80g/m2, 50 бр/пак.; 229/324мм; самозал.лента; затваряне по тясната страна, вътрешен фон;

	22
	Пликове В4 - бял, офсет 90 г/кв.м, 250/353 мм, 50 бр/пак. самозал.лента; затваряне по широката страна, вътрешен фон;

	23
	Пликове DL - бели, 80 г/кв. м, 110 х 220 мм, 100 бр/пак самозал.лента; затваряне по широката страна, вътрешен фон;

	24
	Плик за CD с прозорец, изработен от бяла офсетова хартия, формат 124 х 124 мм, 80 г., затваряне със самозалепваща лента. 100 бр/пак

	25
	Архивна кутия за документи А4- широчина на гърба 80 мм.; размери на кутията 80 х 230 х 320 мм.; изработен от твърд картон.

	26
	Контейнер (кашон) за архивни кутии, изработен от здрав пресован картон, минимум 5 архивни кутии;

	27
	Кламери-33мм, метални

	28
	Кламери-50мм, метални

	29
	Оптична мишка

	30
	Клавиатура USB

	31
	Дискети 3.5, 10бр. в опаковка

	32
	CD-R 80 шпиндел 100бр.

	33
	DVD+R 4,7 GB шпиндел - 100 бр.

	34
	DVD+RW 4,7 GB шпиндел - 10бр.

	35
	Кубче от бяла офсетова хартия, размери 90 х 90 мм


ЗА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ №6 "Доставка на канцеларски материали и консумативи извън списъка по чл.30 от Закона за интеграция на хората с увреждания 

	№ 
	Вид и наименование

	1
	Самозалепващи листчета - блок от 100л -лепящи листчета в различни цветове. размери 75 х 75 см.

	2
	Хартиени индекси в четири неонови цвята; по 50 броя индекси от цвят; лесно се отстраняват и не оставят следи, лесно да се пише; дълготрайно многократно залепване;

	3
	Текст маркер  скосен връх 2-5мм, неонов цвят; подходящ за всички видове обикновена и специална хартия; 

	4
	Туш за чертане – черен, за чертане върху хартия, паус и картон; наситени цветове; да не се размазва след като изсъхне; водоустойчив. 

	5
	Туш за чертане – червен; за чертане върху хартия, паус и картон; наситени цветове; да не се размазва след като изсъхне; водоустойчив. 

	6
	Лепило сухо- 15 гр. да не навлажнява и не деформира хартията, икономично, равномерно разпределение, 

	7
	Безцветно течно лепило 40мл., с тампон, за хартия и картон

	8
	Пластмасова линия прозрачна, с деления в см и мм; дължина - 30см

	9
	Мастило синьо тампонно подходящо за всички видове тампони за печат;без съдържание на масло, специален връх за точно дозиране на мастилото; 25 мл.

	10
	Молив с гума

	11
	Острилка, за стандартни моливи, за изключително прецизно подостряне.

	12
	Течен коректор, 20мл.; водна основа; отлична покривност; бързо съхнещ; да образува гладка повърхност без пукнатини; подходящ за всички видове хартия и мастило.

	13
	Лентов коректор - бяла коригираща лента с ширина 5 мм., дължина на лентата 8 м., подходяща за корекции върху копирна, фото и факс хартия

	14
	Ножица - 23 см. изработена от висококачествена стомана; ергономична силиконова дръжка; удобна за работа с лява и дясна ръка.

	15
	Почистващи кърпи за монитор, 100бр. в кутия, навлажнени, антисептични

	16
	Фолио за ламиниране АЗ 100 бр.

	17
	Фолио за ламиниране А4 100 бр.

	18
	Паус формат А4; подходящ за ръчно чертане, за копирни машини и лазерни принтери; изключителна белота и фина повърхност; термоустойчив, 90гр./м2; 100 листа в опаковка

	19
	Самозалепваща лента -25 мм х 66м. прозрачна; високоустойчиво при ниска и висока температура.

	20
	Двойна самозалепваща лента 19/10, за трайно двустранно свързване на различни материали.

	21
	Тънко писец –с метален клипс и връх; устойчиво мастило за документи; вентилираща капачка 

	22
	Перманентен маркер 2,5mm; за всички видове повърхности; неизтриваемо мастило; устойчив объл връх;

	23
	Химикали със сменящ пълнител синьо мастило

	24
	Химикал с шнур и самозалепваща масивна поставка; сменяем пълнител с дебел връх;

	
	Химикал Cristal със синьо мастило, шестоъгълно прозрачно тяло, метален връх, 

	25
	Пълнители за химикалки - обикновени

	26
	Автоматичен молив 0,5 мм; ергономична зона; подходящ за чертане и писане; неподвижен метален накрайник за предпазване от огъване и усукване;

	27
	Графити за автоматичен молив 0,5mm.; НВ; специална капачка за лесно зареждане на молива; за всички видове стандартни моливи; наситен черен цвят.

	28
	Телчета за телбод машинка - 24/6, 1000бр. в кутия

	29
	Телбод машинка със захващане до 30 листа комфортна грип зона; работа с телчета 24/6

	30
	Антителбод универсален; подходящ за всички стандартни телчета; със заключващ механизъм

	31
	Перфоратор до 20 листа с ограничител; метална конструкция; маркировка за център, разстояние между отворите 80мм;

	32
	Перфоратор 40 листа с ограничител; метална конструкция; маркировка за център, разстояние между отворите 80мм; заключващ механизъм

	33
	Самозалепваща лента -25 мм х 66м. прозрачна; високоустойчиво при ниска и висока температура.

	34
	Двойна самозалепваща лента 19/10, за трайно двустранно свързване на различни материали.

	35
	Тънко писец –с метален клипс и връх; устойчиво мастило за документи; вентилираща капачка 

	36
	Перманентен маркер 2,5mm; за всички видове повърхности; неизтриваемо мастило; устойчив объл връх;

	37
	Химикали със сменящ пълнител синьо мастило

	38
	Химикал с шнур и самозалепваща масивна поставка; сменяем пълнител с дебел връх;

	39
	Химикал Cristal със синьо мастило, шестоъгълно прозрачно тяло, метален връх, 

	40
	Пълнители за химикалки - обикновени

	41
	Автоматичен молив 0,5 мм; ергономична зона; подходящ за чертане и писане; неподвижен метален накрайник за предпазване от огъване и усукване;

	42
	Графити за автоматичен молив 0,5mm.; НВ; специална капачка за лесно зареждане на молива; за всички видове стандартни моливи; наситен черен цвят.

	43
	Телчета за телбод машинка - 24/6, 1000бр. в кутия

	44
	Телбод машинка със захващане до 30 листа комфортна грип зона; работа с телчета 24/6

	45
	Антителбод универсален; подходящ за всички стандартни телчета; със заключващ механизъм

	46
	Перфоратор до 20 листа с ограничител; метална конструкция; маркировка за център, разстояние между отворите 80мм;

	47
	Перфоратор 40 листа с ограничител; метална конструкция; маркировка за център, разстояние между отворите 80мм; заключващ механизъм


ЗАБЕЛЕЖКА : Участникът, който е  специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, може да участва за посочените обособени позиции, при условие че може да изпълни 80 на сто, от предмета на съответната обособена позиция, със собствено производство или ресурс. При невъзможност за самостоятелно изпълнение в този обем участникът, който е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, може да ползва подизпълнители или да се позовава на ресурсите на трети лица, при условие че и те са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания. За подпизпълнителите и/или третите лица се представя номера, под който подизпълнителя/съответното лице е вписано в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или информация относно регистрация в еквивалентен регистър на държава - членка на Европейския съюз. 

ІІІ. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И ВАЛИДНОСТ НА ОФЕРТАТА

1. Участникът следва да представи оферта, изготвена при условията и изискванията на настоящата документация за участие. Същата се представя в срока и на адреса, посочени в публичната покана за обществената поръчка по реда, описан в настоящите условия.


2. Всеки участник може да представи само една оферта за всяка една от обособените позиции.


3.Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва следното:

ОБЩИНА ДОБРИЧКА, гр.Добрич, ул. „Независимост” №20, за участие в обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали и консумативи, осигуряване на извънгаранционна поддръжка, профилактика и ремонт на офис техника за нуждите на община Добричка за 2016г. по обособени позиции”

Обособена/и позиция/и № ____________________________________


име на участника____________________________________
адрес за кореспонденция ________________________________________


____________________________________________________
лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес

4. Офертата се подава на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или юридически лица, посочените в т. ІV.1.1. от настоящите Указания документи се представят в официален превод на български език, а документите, които са на чужд език, се представят и в превод на български език.

Ако участникът е обединение, документите се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

5. Когато за някои от изискуемите документи е определено, че може да се представят чрез „заверено от участника копие”, за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа се съдържа:

- текста “Вярно с оригинала”; 

- собственоръчен подпис на представляващия участника и положен печат (ако има такъв). 

6. Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена по приложените образци, възложителят може да отстрани участника от процедурата, поради несъответствие на офертата с изискванията на документацията за участие.

7. Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в публичната покана и настоящата документация и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.

ІV. СЪДЪРЖАНИЕ на офертАТА И МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
1. Офертата и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа: 

1.1. Документи, удостоверяващи правосубектност, а именно:

1.1.1. Заверено от участника копие от документ за регистрация (съдебна или в Агенцията по вписванията) или посочен единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър (ЗТР), когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец. Физическите лица, участници в процедурата или включени в състава на обединения, представят заверено от тях копие на документа за самоличност. При участници обединения – документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият.

1.1.2. Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът по т. 1.1.1. (или еквивалентен на него документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени) се представя в официален превод на български. Чуждестранните лица могат да представят декларация, в случай, че в държавата, в която са установени не се предвижда издаването на такъв документ.


1.1.3. Когато участникът е обединение/консорциум на юридически и/или физически лица се представя и акта за създаването му в оригинал или в нотариално заверен препис (като в случаите, в които документът е съставен на чужд език се представя и в превод на български език). Неперсонифицираните дружества следва да представят копие на документ за регистрация съгласно чл. 3, ал. 1, т. 6 от Закона за регистър БУЛСТАТ (ЗРБ). Задължително следва да се посочи представляващият обединението.


1.2. Документ за регистрация по БУЛСТАТ (когато е приложимо), като в случаите, в които участник е чуждестранно лице се представя съответния документ съгласно националното законодателство, ако съществува такъв (в заверено от участника копие);


1.3. Документ за регистрация по Закона за данък върху добавената стойност, ако има такава (заверено от участника копие);

1.4. Пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал) – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация (т. 1.1. и/или 1.2. по-горе), а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата. 


1.5. Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП– попълва се, подписва се и се подпечатва по приложения образец към настоящата документация (Приложение № 4)

1.6. Декларация за конфиденциалност по чл.33, ал. 4 от ЗОП – ако е приложимо (Приложение № 5)


1.7. Декларация за приемане клаузите на проекта на договора (Приложение № 6)

1.8. Административни сведения за участника (Приложение № 7)


1.9. Декларация за липса на свързаност с друг участник или кандидат в съответствие с чл.55, ал.7 от ЗОП и липса на обстоятелства по чл.8, ал.8, т.2 от ЗОП(Приложение № 8)


ЗАБЕЛЕЖКА: Участник, който е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, трябва да посочи в офертата си номера, под който е вписан в регистъра на специализираните са вписани в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или информация относно регистрация в еквивалентен регистър на държава – членка на ЕС и/или техни обединения. 

2. Техническо предложение за изпълнение на поръчката – в оригинал - попълнено, подписано и подпечатано с пълно описание на начина на изпълнение на поръчката с оглед изпълнение на техническите изисквания. Варианти на предложения в офертата не се приемат. Към него трябва да се приложат.
2.1. Копие от документи за качество на предлаганите материали и консумативи от производителя или от официален негов представител.

2.2. Копие на документ удостоверяващ правото на ползване на сервизната база/книжарница, в която се извършват услугите и ремонтите, която декларират, че се намира на територията на гр.Добрич. (нотариален акт, договор за наем с минимум срок на ползване до 31.12.2016г. или др.);
2.3. Списък на доставките или услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата и доказателството за извършената доставка или услуга предоставено под формата на удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката или услугата;
2.4. Списък на техническите лица, които ще отговарят за изпълнение на поръчката с посочено образование, професионална квалификация и професионален опит и копие от документи доказващи професионалната квалификация за обособена позиция № 3;
3. Ценово предложение за изпълнение на поръчката – в оригинал. Подготвя се от участника по образеца за съответната обособена позиция (Приложение № 2). Варианти на предложения в офертата не се приемат.

            4. Актуален каталог/ценова листа на поддържаните и предлагани артикули (за ОП№4,ОП№5 и ОП№6).
Възложителят може да заяви и други артикули, извън посочените за обособена позиция 4, 5 и 6, по каталога на Изпълнителя, по цени, посочени в каталога или по-ниски, актуални към момента на заявката с включен процент отстъпка посочена в техническото предложение.

            V. КРИТЕРИЙ ЗА ИЗБОР НА ИЗПЪЛНИТЕЛ - "Най-ниска цена”. 


Цената за всяка от обособените позиции се формира, като сума от единични цени на всички отделни артикули, включени в обособената позиция.

VІ. Други УКаЗАНИЯ

Във връзка с провеждането на обществената поръчка и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат Закона за обществените поръчки и документацията за участие в процедурата. 

Лица за контакти: 

Румяна Иванова      тел.058/603167
Минко Минков    тел. 058/600889  вътр.117
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